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　　【自由市場システム】 会員メニュー

予約管理（借りる）

3．自由市場会員システムを使用する　【会員メニュー】

3.4　会員向けメニューについて

会員ログインすると、グローバルメニューの「ログイン」が「マイページ」に変更になります。
【マイページ】をクリックすると、会員トップ画面に移動します。

会員システム：マイページにログインすると、会員向け専用メニューが表示されます。各メニューは下記の画面に
移動します。

マイ情報変更
マイ情報変更 会員情報の変更等を実施します。
現在チャージ残高表示 現在のチャージ残額を表示します。

メッセージ管理
メッセージ一覧 会員向けメッセージの一覧を表示します。

オーナー登録申し込み チャージの入金履歴を表示します。

予約一覧 予約一覧を表示します。
決済情報

決済一覧 決済一覧を表示します。
チャージ登録

チャージ チャージを実行画面を表示します。（現在チャージ残高表示に同じ）
チャージ入金履歴 チャージの入金履歴を表示します。

オーナー登録

移動販売車予約状況 移動販売車の予約状況を表示します。
移動販売車登録 新規移動者販売登録を実施する画面を表示します。

社員管理
社員一覧 社員一覧を表示します。（個人ユーザには表示されません）

移動販売車管理
移動販売車一覧 移動販売車一覧を表示します。
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　　【自由市場システム】 会員トップ

3．自由市場会員システムを使用する

3.5　会員トップ：マイページ

3.5.1　会員向けのメッセージ、アナウンスなどの確認

会員トップには、【会員メッセージ】【オーナーメッセージ】とアナウンスが表示されます。
メッセージは、現在未読の件数が表示されます。それぞれの、メニューを選択すると、各内容の一覧が表示されます。
遷移先の画面説明は、メッセージ管理を参照ください。

アナウンスは、掲載された日時が表示されいます。各項目をクリックすると詳細が表示されます。
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　　【自由市場システム】 アナウンス

3．自由市場会員システムを使用する

3.5　会員トップ：マイページ

3.5.2　アナウンスの詳細

アナウンスの詳細が表示されます。
【戻る】を押すと一覧に戻ります。
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　　【自由市場システム】 会員情報編集（基本情報）

3．自由市場会員システムを使用する

3.6　会員情報の編集

3.6.1　基本情報

登録済みの会員情報を表示します。各項目は、会員自身で変更可能ですが、「会社名」「名前」については、変更依
頼を管理者に依頼し、管理者が変更を実施します。
口座情報の変更は、【口座情報】、証明書の変更依頼は、【証明書類変更依頼】をクリックします。
登録は各画面で実施するので、別画面に移動する前に【登録】してください。また、変更依頼を出す場合は画面移動
が発生しますので、データ変更時は一度登録したのち実施してください。

また、会員を退会する場合は、【退会する】を選択します。
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　　【自由市場システム】 会員情報編集（確認画面）

3．自由市場会員システムを使用する　【会員情報編集】

3.6　会員情報の編集

3.6.2　基本情報(編集時確認画面）

変更した内容を確認します。変更ないように間違いがなければ、【送信】を押して、変更内容を確定します。変更内容
を修正するには、【戻る】を押します。どちらの場合も。基本情報画面に移動します。
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　　【自由市場システム】 会員情報編集（口座情報）

3．自由市場会員システムを使用する　【会員情報編集】

3.6　会員情報の編集

3.6.3　口座情報

登録済みの口座情報を表示します。各項目は、会員自身で変更可能です。
基本情報の変更は、【基本情報】、証明書の変更依頼は、【証明書類変更依頼】をクリックします。
登録は各画面で実施するので、別画面に移動する前に【登録】してください。

また、会員を退会する場合は、【退会する】を選択します。
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　　【自由市場システム】 会員情報編集（口座情報確認）

3．自由市場会員システムを使用する　【会員情報編集】

3.6　会員情報の編集

3.6.4　口座情報確認

変更した内容を確認します。変更ないように間違いがなければ、【送信】を押して、変更内容を確定します。変更内容
を修正するには、【戻る】を押します。どちらの場合も。基本情報画面に移動します。
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　　【自由市場システム】 会員情報編集（証明書類変更依頼）

3．自由市場会員システムを使用する　【会員情報編集】

3.6　会員情報の編集

3.6.5　新規許可書

会員証明書類変更依頼を実施する場合、「タイトルを会員証明書類変更依頼」、本文に理由等を記載します。必要に
応じて、添付ファイルを添付します。
送信を押すと、管理者にメールが送信されます。
送信完了後、メッセージ一覧に移動します。
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　　【自由市場システム】 会員情報編集（氏名変更依頼）

3．自由市場会員システムを使用する　【会員情報編集】

3.6　会員情報の編集　

3.6.6　氏名変更依頼

会員証明書類変更依頼を実施する場合、「タイトルを氏名変更依頼」、本文に理由等を記載します。必要に応じて、
添付ファイルを添付します。
送信を押すと、管理者にメールが送信されます。
送信完了後、メッセージ一覧に移動します
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　　【自由市場システム】 会員情報編集（社名変更依頼）

3．自由市場会員システムを使用する　【会員情報編集】

3.6　会員情報の編集　

3.6.7　社名変更依頼

会員証明書類変更依頼を実施する場合、「タイトルを社名変更依頼」、本文に理由等を記載します。必要に応じて、
添付ファイルを添付します。
送信を押すと、管理者にメールが送信されます。
送信完了後、メッセージ一覧に移動します
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　　【自由市場システム】 会員情報編集（チャージ）

購入履歴の確認をするには「チャージ管理-チャージ入金履歴」画面で確認出来ます。

3．自由市場会員システムを使用する　【会員情報編集】

3.7　会員情報の編集　

3.7.1　チャージ

＜チャージ情報入力画面＞
チャージを実施します。チャージ設定でチャージ額、クレジットカード番号・有効期限を入力して、【確認】をクリッ
クします。
チャージの履歴を確認する場合は、【チャージ入金履歴】をクリックします。

注記
①には、現在のチャージ残高が表示されます。

＜チャージ情報確認画面＞
入力内容を確認します。
正しければ【購入】をクリック。修正する場合は【戻る】をクリックします。

＜チャージ情報失敗画面＞
諜報に問題がある場合は、上記のようにメッセージが表示されます。
成功した場合は、＜チャージ情報入力画面＞が表示されます。

① 
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　　【自由市場システム】 メッセージ管理（メッセージ一覧）

ページの移動は、【ページ番号】または、【前ページ】、【次ページ】を押して移動します。

3．自由市場会員システムを使用する

3.8 メッセージ管理

3.8.1　メッセージ一覧

「送信日時」「状態」「宛先区分」を設定して、【検索】を押すと、メッセージ一覧の絞り込みができます。

メッセージの基本情報の一覧が表示されています。表の項目名をクリックすると、その項目で並び替えを
実行します。同じ項目をクリックすると昇順降順が切り替わります。
【詳細】をクリックすると詳細が表示され、そのメッセージに返信ができます。
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　　【自由市場システム】 メッセージ管理（メッセージ詳細）

3．自由市場会員システムを使用する

3.8 メッセージ管理

3.8.2　メッセージ詳細

メッセージの詳細が表示されます。この画面を表示すると状態が既読になります。
【一覧へ】をクリックすると一覧に移動、【返信する】をクリックするとこのメッセージに返信ができます。
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　　【自由市場システム】 メッセージ管理（返信）

3．自由市場会員システムを使用する　【メッセージ管理】

3.8 メッセージ管理

3.8.3　メッセージ返信

返信内容を入力します。本文には、元のメッセージの本文が＞付で記載されています。
「タイトル」元のメッセージのタイトルにRe:付きで記載されています。
本文に内容を記載します。必要に応じて、添付ファイルを添付します。
送信を押すと、対象者にメールが送信されます。送信完了画面に移動します。

送信完了画面には、元メッセージと返信メッセージが表示されます。
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　　【自由市場システム】 予約管理一覧

3．自由市場会員システムを使用する

3.9 予約管理（借りる）　

3.9.1　予約一覧

予約一覧が表示されます。「予約コード」「ステータス」「業態区分」を指定して【検索】を押すと、一覧の絞り込みがで
きます。
【詳細】押すと予約の詳細が表示されます。

表の項目名をクリックすると、その項目で並び替えを実行します。同じ項目をクリックすると昇順降順が切り替わりま
す。

情報量が増えた場合は、複数ページに表示されます。ページの移動は、【ページ番号】または、【前ページ】、【次
ページ】を押して移動します。
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　　【自由市場システム】 予約管理詳細

3．自由市場会員システムを使用する

3.9 予約管理（借りる）　

3.9.2　予約の詳細

予約の詳細が表示されます。

この予約をキャンセルする場合は、「備考」を入力、「理由」を選択して、【キャンセル】を押します。
予約のキャンセルが実行されます。

【見積書】を押すとそれぞれの証憑が表示されます。ただし予約が確定していない場合は、利用できません
【請求書】を押すとそれぞれの証憑が表示されます。ただし売上が確定していない場合は、利用できません

スペース名を押すと物件の詳細が表示されます。
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　　【自由市場システム】 予約管理詳細キャンセル

3．自由市場会員システムを使用する

3.9 予約管理（借りる）　

3.9.3　予約のキャンセル

詳細画面でキャンセルを実行して成功すると、①が表示されます。

キャンセルされた予約は、ピンク色②で一覧に表示されます。

① 

② 
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　　【自由市場システム】 決済一覧

3．自由市場会員システムを使用する

3.10 決済情報

3.10.1　決済一覧

予約一覧と同機能、決済完了分のみ表示されます

予約一覧が表示されます。「予約コード」「ステータス」「業態区分」を指定して【検索】を押すと、一覧の絞り込みがで
きます。
【詳細】押すと予約の詳細が表示されます。

表の項目名をクリックすると、その項目で並び替えを実行します。同じ項目をクリックすると昇順降順が切り替わりま
す。

情報量が増えた場合は、複数ページに表示されます。ページの移動は、【ページ番号】または、【前ページ】、【次
ページ】を押して移動します。
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　　【自由市場システム】 チャージ管理（チャージ）

3．自由市場会員システムを使用する

3.11 チャージ管理

3.11.1　チャージ

会員情報編集（チャージ）と同機能です。
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　　【自由市場システム】 チャージ管理（チャージ入金履歴）

3．自由市場会員システムを使用する

3.11 チャージ管理

3.11.2　チャージ入金一覧

今までのチャージ入金、利用の履歴が表示されます。情報量が増えた場合は、複数ページに表示されます。ページ
の移動は、【ページ番号】または、【前ページ】、【次ページ】を押して移動します。
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　　【自由市場システム】 オーナー管理

未登録の場合

3．自由市場会員システムを使用する

3.11 オーナー登録

3.11.2　オーナ登録申し込み

オーナー審査を依頼する場合は、【審査を依頼する】を押します。
身分証明書の登録が完了していない場合は、「身分証明の登録が未完了です。」と表示されますので会員管理で身
分証明書の登録を実施してください。

不足書類は、法人の場合は謄本、
個人の場合は免許証、保険証、パスポートのいずれかでチェックを行っております。
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　　【自由市場システム】 社員管理一覧

3．自由市場会員システムを使用する

3.13 社員管理

3.13.1社員一覧

社員一覧が表示されます。「管理店舗」「名前」「住所」「電話番号」「メールアドレス」を指定して【検索】を押すと、一覧
の絞り込みができます。

【詳細】押すと社員の詳細が表示されます。

【削除】押すと社員が削除されます

【このアドレスでユーザを登録】をクリックすると、登録リクエストメール送信画面に移動します。

表の項目名をクリックすると、その項目で並び替えを実行します。同じ項目をクリックすると昇順降順が切り替わりま
す。

情報量が増えた場合は、複数ページに表示されます。ページの移動は、【ページ番号】または、【前ページ】、【次
ページ】を押して移動します。

社員管理は、会員区分が法人のみ利用できます。
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　　【自由市場システム】 社員管理編集

3．自由市場会員システムを使用する

3.13 社員管理

3.13.2　社員編集

登録済みの社員情報を表示します。
登録は各画面で実施するので、別画面に移動する前に【確認】ボタンで登録をしてください。

また、社員を停止する場合は、停止フラグ【停止】を選択します。
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　　【自由市場システム】 社員管理確認

3．自由市場会員システムを使用する

3.13 社員管理

3.13.3　社員確認

変更した内容を確認します。変更ないように間違いがなければ、【送信】を押して、変更内容を確定します。変更内容
を修正するには、【戻る】を押します。どちらの場合も。基本情報画面に移動します。
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　　【自由市場システム】 社員登録

3．自由市場会員システムを使用する

3.13 社員管理

3.13.4　社員編集

追加する社員にメールを送信して、登録画面で登録をさせます。

25 



　　【自由市場システム】 移動販売車管理　一覧

確認メッセージ

3．自由市場会員システムを使用する

3.14 移動販売車管理

3.14.1　移動販売車一覧

移動販売車一覧が表示されます。「移動販売車名」【検索】を押すと、一覧の絞り込みができます。
【新規登録】を押すと移動販売車の新規登録画面に移動します。

【編集】押すと移動販売車の詳細が表示されます。
【削除】押すと移動販売車が削除されます。

【新規許可書申請】　許可書の登録依頼を実施します。
【許可書変更依頼】　許可書の変更を依頼します。登録された許可書がない場合は、表示されません。
【削除】押すと許可書が削除されます。許可書をすべて削除すると、車両も削除されます。（確認メッセージが表示さ
れます。）

表の項目名をクリックすると、その項目で並び替えを実行します。同じ項目をクリックすると昇順降順が切り替わりま
す。

情報量が増えた場合は、複数ページに表示されます。ページの移動は、【ページ番号】または、【前ページ】、【次
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　　【自由市場システム】 移動販売車新規登録

3．自由市場会員システムを使用する

3.14 移動販売車管理

3.14.2　移動販売車新規登録

登録する移動車両の情報を入力します。必須項目は必ず入力する必要があります。登録完了後、各項目は、会員自
身で変更可能です。
入力内容に間違いがなければ、【登録】を押して、内容を確定します。
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　　【自由市場システム】 移動販売車変更

3．自由市場会員システムを使用する

3.14 移動販売車管理

3.14.3　移動販売車変更

移動車両の情報を変更します。
入力内容に間違いがなければ、【変更】を押して、変更内容を確定します。
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　　【自由市場システム】 移動販売車新規許可書登録

3．自由市場会員システムを使用する

3.14 移動販売車管理

3.14.4　新規許可書登録

許可書の新規登録を実施する場合、「タイトルを移動販売車新規許可書申請」、本文に理由等を記載します。必要に
応じて、許可書の画像を添付します。
送信を押すと、管理者にメールが送信されます。
送信完了後、一覧に移動します。
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　　【自由市場システム】 移動販売車許可書変更依頼

3．自由市場会員システムを使用する

3.14 移動販売車管理

3.14.5　許可書変更依頼

許可書の新規登録を実施する場合、「タイトルを移動販売車許可書変更依頼」、本文に理由等を記載します。必要に
応じて、許可書の画像を添付します。
送信を押すと、管理者にメールが送信されます。
送信完了後、一覧に移動します。
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　　【自由市場システム】 移動販売車予約状況

3．自由市場会員システムを使用する

3.14 移動販売車管理

3.14.6　予約状況

移動販売車で稼働中の車両の一覧が表示されます。
【予約状況】を押すと各車両の予約状況が表示されます。
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　　【自由市場システム】 移動販売車予約詳細

3．自由市場会員システムを使用する

3.14 移動販売車管理

3.14.7　予約詳細

移動販売車の予約状況の詳細が月単位で表示されます。
【予約状況】を押すと各車両の予約状況が表示されます。
【予約内容】を押すと予約の詳細を表示します。

【前の月】【次の月】で表示する月が替わります。
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